
 

 
 

 
PASO A PASO PARA REALIZAR SU PRE RADICACION AL SUBSIDIO DE 

EMERGENCIA. 

 
 
Para postularse al subsidio de emergencia, recuerde que debe cumplir con los siguientes 
requisitos: 

 Aplica para los trabajadores dependientes o independientes cesantes, que hayan 

tenido categoría de afiliación A y B, que no perciban pensión de vejez, invalidez o 

sobrevivientes y que hayan realizado aportes a una Caja de Compensación Familiar 

durante un (1) año, continuo o discontinuo, en el transcurso de los últimos cinco (5) 

años. 

 
 NO aplica para trabajadores con suspensión de contrato o licencias no remuneradas 

 
 Las personas que hayan recibido durante los últimos 3 años, el beneficio de 

subsidio al desempleo, NO pueden aplicar a este beneficio. 
 

  De igual manera, las personas que están recibiendo actualmente estos beneficios 
continúan en las mismas condiciones. NO tienen derecho a esta nueva transferencia 

económica por emergencia. 
 

A continuación, encontrará una serie de instrucciones que le permitirán ingresar su 
documento de identidad, con el fin de que el sistema informativo de COMFABOY, traiga sus 
datos, y desde allí usted pueda, descargar el formulario, diligenciarlo, firmarlo y subirlo a la 
plataforma, junto con los demás documentos necesarios para cumplir con los requisitos, 
esto con el fin de realizar el pre-registro e iniciar el proceso para la postulación al subsidio 
de emergencia.  

 

 



 

Descargue el formulario único de postulación en el botón   
para proceder a llenarlo firmarlo y cargarlo. 

 

 
Luego de aplicar el botón anterior, se descarga el formato único de postulación en formato 
PDF. 
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Abra el documento descargado, Imprima el formulario único de postulación al 
subsidio de emergencia. 
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En este paso es imprescindible, Diligenciar el formulario de postulación en su totalidad, sin 
tachones ni enmendadura, fírmelo y guarde el archivo para más adelante. 
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Seleccionar Tipo de Documento. 
 
Dar click en el botón tipo de documento y seleccionar lo correspondiente a su documento 
de identificación. 
 

 
 
 

 

Ingresar Número de Identificación 
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Dar clic en el botón Buscar   
 

 
 

 

Completar Datos Básicos 
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Seleccionar  Correo electrónico y SMS en Medio de Comunicación. 
 

 
 

 

Diríjase al botón Tipo de Documento que desea adjuntar, Selecciónelo  
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Cargar archivos  
 
 

 
 
 

 

Seleccionar archivo 
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Seleccionar ruta de archivos y repita el paso anterior con los documentos requeridos. 
 

1. Copia escaneada legible de la cedula de ciudadanía. 

2. Certificación de retiro laboral expedido por el empleador. En el caso de ser 

independiente, presentar certificación de cese de ingresos, 

3. Certificado de afiliación a su administradora de salud y fondo de pensiones 

correspondiente, para el pago de la seguridad social. 

4. Certificado bancario de su elección, teniendo en cuenta las cuentas de nómina o las 

cuentas bajo convenio con las que cuenta COMFABOY. 

ES IMPORTANTE MENCIONAR QUE SI POR ALGUNA RAZON NO PUEDE REALIZAR 

SU POSTULACIÓN DE MANERA ELECTRONICA ATRAVES DE LA POSTULACIÓN, 

PUEDE HACERLO HACIENDO LLEGAR LOS DOCUMENTOS AL CORREO 

fosfec@comfaboy.com.co 
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Procesar y confirmar cargue 
 

 
 

 

 

 

Digitar observación y guardar  
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